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I Bu Rehberde Ne Ogreneceksiniz?

Excel ile IK yénetiminin gériinmeyen maliyetini 200 galisanl firma senaryosuyla hesaplamayi

e Sirketinizin dijital olgunluk seviyesini 8 soruyla élgmeyi

Bulut bir IK platformunda izin, bordro, mesai ve masraf siireclerinin nasil isledigini somut akislarla gérmeyi

90 glinltk gecis planint hafta hafta uygulamay

Ekip direncini agsmak icin senaryolarla kanitlanmis stratejileri

[] datassist




Excel ile IK
Yonetiminin Gercek
Maliyeti

Excel tablolarinin %88'inde en az bir formul hatasi var.
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Boliim 01 — Excel ile IK Yénetiminin Gercek Maliyeti

Excel Neden IK Yonetimi icin Yetersiz?

Excel tanidik ve esnektir. Ancak IK ydnetimi igin tasarlanmamistir. Hawaii
Universitesi'nin arastirmasina gére kurumsal Excel tablolarinin yarisinda
"maddi kusur" tespit ediliyor. Calisan sayisi 100't astiginda formdil

karmasikhgi yoénetilemez hale geliyor ve hata riski belirgin sekilde artiyor. Her

IK stireci ayri bir Excel dosyasi, ayri bir risk kaynagi demek:

ik SURECI EXCEL'DE RiSK BULUT PLATFORMDA GOZUM

izin takibi Versiyon karmasasi, bakiye hatasi, onay kaybi Calisan portaldan talep eder, ydnetici tek tikla onaylar
Bordro Manuel formiil glincellemesi, parametre hatasi Mevzuat degisiklikleri otomatik yansir

Mesai Kagit puantaj, kayip form, denetim izi yok Dijital giris, otomatik hesaplama, onay akisi

Masraf E-posta trafigi, cift deme riski Calisan girer, yénetici + muhasebe ¢ift onayi

Ozliik Daginik klasérler, eksik belge riski Tek platformda dijital 6zllik dosyasi

Bulut bir K platformunda bu stireglerin her biri tek ekrandan yénetilir: calisan self-servis portaldan talebini

olusturur, yonetici tek tikla onaylar, sistem bakiyeyi ve hesaplamayi otomatik giinceller.
PRATIK iPUCU

Kendi maliyetinizi hesaplayin: iK ekibinizin aylik bordro hazirligina harcadigi saat x saat licreti + izin/mesai sorgularina

harcanan siire + son 1 yildaki hata diizeltme saatleri.
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Béliim 01 — Excel ile IK Yénetiminin Gercek Maliyeti (devam)

I Senaryo: 200 Calisanh Firmada Ayin Son Haftasi

Bu riskler pratikte nasil gériiniiyor? IK Md(irii Elif Hanim'in her ayin son haftasi séyle geciyor:

EXCEL'DE YASANAN KAYIP BULUT PLATFORMDA NASIL OLURDU

Pzt 15 izin talebi. Dosyanin son versiyonu hangisi? 3 4 sa Calisan portaldan talep eder, bakiye
bakiye hatal. otomatik. 2 dk.

Sal 40 kisilik mesai puantaji kagit formda. Tek tek 3 sa Calisan dijital girer, yénetici tek tikla
giriliyor. onaylar. 5 dk.

Crs Asgari licret parametresi glincellenmemis. 12 2 sa Parametreler otomatik gtincellenir. Hata riski
bordro hatal. sifir.

Prs 8 masraf talebi e-postayla. 2 ek eksik. Denetim izi 2 sa Calisan sisteme girer, yénetici+muhasebe cift
yok. onay.

Cum GM rapor istiyor. Lt Excel birlestirme. Pivot hata 3 sa Rapor Y6netimi'nden parametreleri seg,
veriyor. aninda olusur.

Excel ile toplam: ayda 14 saat. Bulut platformda ayniisler: 2-3 saat.

MALIYET KALEMi YILLIK ETKi

Operasyonel zaman kaybi (168 sa x 350 TL) 58.800 TL

Bordro hata diizeltme maliyeti (tahmini) 10.000-20.000 TL
Kagirlan tesvik firsatlar (tahmini) Degisken ama &nemli
Goriniir minimum toplam 70.000 TL+/yil

9 UZMAN NOTU

500+ miisterimizin deneyimine g&re Excel'den dijital platforma gegen firmalar, IK operasyonel stireglerinde ortalama %60-

70 zaman tasarrufu saghyor. Elif Hanim'in 14 saatlik haftasi 2-3 saate diiser, kalan zamani stratejik IK calismalarina ayirr.

ol
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Dijital Olgunluk
Degerlendirmesi:
Sirketiniz Nerede?

Degisim, mevcut durumu dogru élgmekle baslar.
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Boltiim 02 — Dijital Olgunluk Dederlendirmesi: Sirketiniz Nerede?

Dijitallesme Hazirlik Testi

Asagidaki 8 soruyu yanitlayin. Her "Evet" 1 puan. Puaniniz sirketinizin

dijitallesme 6nceligini ve yol haritasini belirleyecek.

# SORU HAYIR
1 izin taleplerini Excel veya kagit formla mi takip ediyorsunuz? + 0
2 Bordro parametrelerini (asgari ticret, SGK oranlan) her degisiklikte manuel mi + 0

glincelliyorsunuz?

3 Fazla mesai kayitlan kagit puantajla mi tutuluyor? + 0

L Masraf ve harcirah talepleri e-posta veya Excel ile mi yénetiliyor? + 0

5 Calisanlar bordro bilgisini gérmek igin IK'ya mi soruyor? + 0

6 Ozliik dosyalari fiziksel klasérlerde veya daginik dijital dosyalarda mi? + 0

7 Departman bazli iK raporu hazirlamak 1 giinden fazla mi siirliyor? + 0

8 Son 12 ayda bordro veya izin hesaplamasinda hata yapildi mi? + 0
Sonuclar:

PUAN SEVIYE ANLAMI

6-8 Seviye 1: Acil gegis IK stiregleriniz tamamen manuel. Her giin risk birikiyor. 90 giinliik plana hemen

baslayin.
4-5 Seviye 2: Planl gegis Bazi stirecler kismen dijital ama butiinlesik degil. 90 giinltik plan size tam

entegrasyon saglayacak.

2-3 Seviye 3: Temel dijitallesme var ama self-servis, mobil erisim ve raporlama eksik. Eksik
Optimizasyon modiilleri tamamlayin.
0-1 Seviye 4-5: lleri diizey Dijitallesmeniz gliclii. Yapay zeké destekli otomasyon ve IK analitigi hedeflerinizi

degerlendirin.

PRATIK iPUCU

Bu testi IK ekibinizle birlikte yapin. Farkli kisilerin farkli puanlar vermesi, stireclerdeki tutarsizhigin somut géstergesidir.

Puaniniz & ve Uizeriyse bu rehberdeki 90 glinltik plan tam size gére.

N
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Bulut IK Platformunda
Bir Gilin:

Excel'den Sonraki
Hayat

Elif Hanim'in Excel ile gecen ayin son haftasini hatirlayin. Simdi

ayni firmay bulut IK platformuna gegmis haliyle gorelim.
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B&liim 03 — Bulut iK Platformunda Bir Giin: Excel'den Sonraki Hayat

Calisan Perspektifi: Uretim Operatérii Ahmet

Ahmet gelecek hafta 3 giin yillik izin kullanmak istiyor.

Excel diinyasinda: iK'ya e-posta atar, IK bakiyeyi kontrol eder (3-4 dosya agar), ydneticiye e-postayla sorar, onay

gelene kadar bekler. Sure: 1-2 giin.

Bulut platformda: Ahmet telefonundan "izinlerim" modiiliint agar. Kalan bakiyesini aninda gériir: 12 giin. izin
talebini olusturur, tarih seger, génderir. Yoneticisi anlk bildirim alr. 10 dakika icinde onaylanir. Bakiye otomatik

glncellenir. Sture: 2 dakika.

Ahmet ayrica "Bordrolarim" modduliinden gegmis ve glincel maas bordrolarini gériintiler. "Mesailerim"den fazla
mesai talebini olusturur. "Avanslarim”"dan avans talebini girer ve bakiyesini takip eder. Hicbirinde IK'ya sormak

gerekmez.

I Yonetici Perspektifi: Uretim Miidiirii Mehmet Bey
Mehmet Bey 30 kisilik ekibi yénetiyor.

Excel diinyasinda: Ayda 5-6 izin talebi e-postayla gelir. Cakisma var mi bilmez. Mesai formlarini toplar, IK'ya iletir.

Ekibinin izin durumunu gérmek igin iK'y arar.

Bulut platformda: Mehmet Bey "izin Yénetimi" modiiliinii acar. Ekibinin tiim izin taleplerini, onay bekleyenleri ve
takvimini tek ekranda gériir. Cakisan izinleri hemen fark eder. Tek tikla onaylar veya reddeder. "Mesai
Yénetimi"nden ekibinin fazla mesai bildirimlerini kontrol eder ve onaylar. "Avans Yénetimi"nden avans taleplerini

degerlendirir. Tim onay ge¢misi kayit altinda, denetim izi otomatik olusur.

I IK Miidiirti Perspektifi: Elif Hanim

Excel diinyasinda: 14+ saatlik operasyonel yik (izin bakiye kontroll, puantaj girisi, bordro diizeltme, masraf takibi,

raporlama).
Bulut platformda: Elif Hanim'in ayin son haftasi artik séyle:

« lzin: Talepler zaten calisan-yénetici arasinda onaylanmis. Elif Hanim sadece "Rapor Yénetimi"nden departman

bazliizin kullanim raporunu geker. 2 dakika.

¢ Mesai: Puantajlar dijital ortamda girilmis ve yoneticiler tarafindan onaylanmis. Elif Hanim "Mesai Yonetimi"nden

6zet tabloyu kontrol eder. 5 dakika.

» Bordro: Mevzuat parametreleri (asgari tcret, vergi dilimleri, SGK oranlari) platforma otomatik yansimis. "Bordro

Yénetimi" modulinden hesaplamayi ¢galistirir. Formdil hatasi riski yok. 30 dakika.

¢ Masraf: Calisanlar masraflarini "Masraf" modtilinden girmis, ydnetici onaylamig, muhasebe ikinci onayi vermis.

Cift onay mekanizmasi ile kontrol otomatik. Elif Hanim sadece rapordan toplam masrafi kontrol eder.

¢ Raporlama: Genel Midur departman bazli rapor istediginde "Rapor Yonetimi"nden parametreleri secer, rapor

aninda olusur. 4 farkli Excel'den veri birlestirme derdi bitti.
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Béliim 03 — Bulut iK Platformunda Bir Giin: Excel'den Sonraki Hayat (devam)

Elif Hanim'in ayin son haftasindaki operasyonel yiikii: 14 saatten 2-3 saate diistii. Kalan zamani ¢alisan

bagliig: projeleri, egitim planlamasi ve stratejik IK calismalarina ayiriyor.

Q UZMANNOTU

Bu senaryo, miisterilerimizin gergek deneyimlerinden derlenmistir. Platformun en biiylik etkisi IK'yi "evrak takipgisi"

olmaktan gikarip "stratejik ortak" roltine tasimasidir.

Yy BOLUM OZETI

« Calisan self-servis ile kendi izin, bordro, mesai ve avans iglemlerini yapar. IK'ya sormak gerekmez.
« Yonetici tek ekrandan ekibinin tim taleplerini gériir ve onaylar. Denetim izi otomatik olusur.

« IK Midiirti operasyonel yiikten kurtulur: 14 saatten 2-3 saate. Raporlar dakikalar icinde hazir.
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90 Giinliik Gecgis Planu:
Faz 1 - Hazirlik (Giin 1-
30)

ilk 30 giin, projenin tamaminin basarisini belirler.
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Bolum O4 — 90 Gunluk Gegis Plani: Faz 1 - Hazirlik (Giin 1-30)

Hafta 1-2: Envanter ve Veri Denetimi

Basaril déniistim projelerinin ortak 6zelligi diizenli ilerleme dlgtimuddr.
Hedefleri kisa dénemlere bolen kuruluslar, sonuca ulasma olasiligini dnemli

dlclide artirnyor.

Dijitallesmenin ilk adimi mevcut durumu tam olarak bilmektir. Her IK siirecini ve kullandiginiz dosyalari listeleyin:

ik SURECI MEVCUT ARAGC DOSYA ADI/KONUMU VERIi KALITESI

izin takibi Excel izin_takip_2026.xlsx Bakiye hatalari var mi? Son gtincelleme ne
zaman?

Bordro Excel + Muhasebe bordro_ocak.xlsx, Formdiiller glincel mi? Parametre

yazilimi subat.xlsx... degisiklikleri yansimig mi?

Mesai/Puantaj Kagit form + Excel puantaj_nisan.xlsx Kayip form var mi? Onay imzalarn tamam
mi?

Masraf Excel + E-posta masraf_talep.xlsx Onay gegmisi takip edilebiliyor mu?

Harcirah Excel harcirah_2026.xIsx Limit kontrolleri yapiliyor mu?

Ozliik dosyasi Klasor + Excel personel_listesi.xIsx TC kimlik, SGK sicil, ise giris tarihi eksiksiz
mi?

Bu envanter, Faz 2'deki veri géglinlin temelini olusturur. Eksik veya hatali veri simdi diizeltiimezse, yeni platformda

ayni hatalar tekrarlanir.

I Hafta 3-4: Platform Secimi ve Proje Ekibi

En az 3 platformdan demo izleyin. Demo sirasinda su moddillerin nasil calistigint mutlaka goriin:
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Bdlum O4 — 90 Gunluk Gegis Plani: Faz 1 - Hazirlik (Glin 1-30) (devam)

KRITER DEMO SIRASINDA SORUN

Calisan self-servis Calisan izin talebini, bordro gériintiilemeyi, avans

talebini nasil yapiyor?

Mobil erisim Telefondan bordro ve izin erigimi var mi?

Onay Masrafta ydnetici + muhasebe cift onayi var mi? izin
mekanizmalari onay akisi nasil?

Modiiler yapi izin, bordro, mesai, masraf, harcirah, 6zliik, biitge

ayr moduller mi?

Otomatik Mevzuat degisiklikleri (asgari ticret, SGK oranlar)
glincelleme otomatik yansiyor mu?

Hiyerarsik yapi Cok subeli, cok sirketli yapiyi destekliyor mu?
Raporlama Departman bazli raporlar aninda gekilebiliyor mu?

NEDEN ONEMLi

IK'ya gelen sorularin %60-80'ini

ortadan kaldirir

Sahada galisanlar igin kritik,

benimsemeyi hizlandirir

Denetim izi ve kontrol mekanizmasi

saglar

ihtiyaca gére asamal agilabilmeli
Manuel giincelleme hatasini ortadan
kaldirir

Bliytime planiniza uyum saglamali

Y6netim toplantilarinda glincel veri

sunabilme

Proje ekibini olusturun: K temsilcisi (giinltk kullanici), IT temsilcisi (entegrasyon ve giivenlik), tst ydnetim sponsoru

(butce onayi ve kurumsal destek).

PRATIK iPUCU

dénustarilebilir.”

Yy BOLUM OZETI

o Hafta 1-2: Her IK siirecinin envanteri ve veri kalitesi denetimi

Ust ydnetim sponsoru olmadan dijitallesme projesi basarisiz olur. ik toplantida sunu paylasin: "200 calisanh firmamizda

IK ekibi yilda 168 saati Excel kaynakli operasyonel sorunlara harciyor. Bu zaman stratejik iK calismalarina

o Hafta 3-4: En az 3 platform demosu, 7 kritere gére dederlendirme, proje ekibi olusturma

o Platform seciminde self-servis, mobil, onay akisi, modiiler yapi ve otomatik gtincelleme kritik
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90 Giinliik Gecgis Planu:
Faz 2 - Kurulum ve Veri
Gocii (Glin 31-60)

Veri géel, gegisin en kritik adimidir.
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Bslim 05 — 90 Gunluk Gegis Plani: Faz 2 - Kurulum ve Veri Gégl (Glin 31-60)

Modiil Modiil Veri Gogl

Bu fazda platformu kurup Excel verilerinizi modul moddil tasiyacaksiniz. Her

Excel dosyaniz yeni platformda bir modiile karsilik gelir.

EXCEL PLATFORM
DOSYANIZ MoDULU

TASINACAK VERILER DiKKAT NOKTASI

Personel listesi Ozliik Ad, TC kimlik, SGK sicil no, ise TC kimlik 11 hane mi? SGK sicil dogru
Yénetimi giris tarihi, departman, pozisyon mu?

Bordro tablolarn Bordro Briit maas, ek 6demeler, kesintiler, Gegmis dénem verileri referans olarak
Yonetimi gecmis bordro kayitlari tasinir

izin takip tablosu izin Yonetimi Kalan bakiyeler, kullanilan izinler, Bakiye toplamlar dogrulanmali

izin tiirleri

Mesai/puantaj Mesai Fazla mesai kayitlar, onay Onaylanmamis kayitlar kapatiimali

tablosu Yonetimi durumlan

Masraf tablosu Masraf Masraf kalemleri, onay gegmisi Agik masraf talepleri kapatiimali
Y6netimi

Harcirah tablosu Harcirah Harcirah kayitlari, limitler, onaylar Grup bazli limitler (yurtigi/yurtdisi
Yoénetimi konaklama, harcirah) tanimlanmal

I Alan Esleme Ornegi: izin Modiili

Excel'deki stitunlarinizi platformun alanlariyla eslestirin:

EXCEL SUTUNUNUZ PLATFORM ALANI FORMAT KONTROLD

Caligan Adi employee_name Buytik/kticlik harf tutarliig

TC Kimlik tc_identity 11 haneli sayisal

izin Tiirt leave_type Platform taniml tiirlerle eslesmeli
Baslangig Tarihi start_date GG.AAYYYY formati

Bitis Tarihi end_date GG.AAYYYY formati

Kalan Bakiye remaining_balance Sayisal, ondalik kontrolu

ew e

I Veri Temizligi Kontrol Listesi

Go¢ 6ncesi su kontrolleri tamamlayin:
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Bslum 05 — 90 Gunluk Gegis Plani: Faz 2 - Kurulum ve Veri Gé¢l (Glin 31-60) (devam)

Tekrarh calisan kayitlarini birlestirin (ayni kiginin farkli yazimlar)

TC kimlik numaralarini 11 hane kontrolt ile dogrulayin

Bos/eksik zorunlu alanlarn tamamlayin (ad, TC, SGK sicil, ise giris)

izin bakiyelerini son kullanim tarihiyle capraz kontrol edin

O
O
(O Tarih formatlanni standartlastinn (GG.AAYYYY)
O
O
O

isten ayrilan calisanlarin kayitlanni "pasif" olarak isaretleyin

I Paralel Calistirma

En az 1-2 bordro déneminde eski Excel sisteminiz ve yeni platform ayni anda calismaldir:

1. Her iki sistemde bordro hesaplamasi yapin
2. Sonugclari calisan bazinda karsilastirin
3. Farkliliklari tespit edin ve nedenini bulun (genellikle parametre veya forml farki)

. Farklar giderilene kadar paralel calistirmaya devam edin

9 UZMAN NOTU

500+ miisterinin Excel'den gegis deneyiminden cikan en dnemli ders: veri temizligi en gok zaman alan adimdir. Atlarsaniz,
canli ortamda sorunlar katlanarak biiyiir. Test géglinii en az 3 kez tekrarlayin. ilk denemede mutlaka hatalar cikar, bu

normaldir.

ﬁ BOLUM OZETI

o Her Excel dosyaniz platformda bir modiile dénustir: 6zltk, bordro, izin, mesai, masraf, harcirah
o Alan esleme ve veri temizligi géc basarisinin %80'ini belirler

o Paralel calistirma gliven insa eder: yeni sisteme giivenene kadar eskiyi kapatmayin
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90 Giinliik Gecgis Planu:
Faz 3 - Canliya Gecgis
(Giin 61-90)

Canliya gecis bir bitis degil, yeni bir baslangictir.
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Bdlim 06 — 90 Gunliuk Gegis Plani: Faz 3 - Canliya Gegis (Glin 61-90)

Modiil Acilis Takvimi: Kolaydan Karmasiga

Gartner arastirmasina gére ortalama IK yazilimi kullanim orani calisanlarin
yalnizca %32'si. Bu oran, modydillerin dogru sirayla agilmasi ve somut hizli

kazanimlarla gok daha yukari gekilebilir.

Tum modyilleri ayni anda agmayin. Asamali yaklasim benimsemeyi hizlandirir:

HAFTA ACGILACAK MODUL iLK GUN SENARYOSU BEKLENEN ETKI
9 Bordrolarim (self- Calisanlar ilk kez telefondan gegmis ve giincel iK'ya gelen bordro
servis) bordrolarini gérir. "Bordrom ne kadar?" sorulari biter. sorgusu %70+ azalir
9 izinlerim (self- Calisanlar portaldan izin bakiyesini gorir ve talebini izin stireci 1-2 glinden 10
servis) olusturur. Kagit form ve e-posta dénglist biter. dakikaya diser
10 Dakika Mobil Tlm self-servis 6zelliklere telefondan erisim acilir. Benimseme orani hizla
Sahada gahlisanlar igin devrim. artar
10 Mesdilerim + Mesai Calisan fazla mesai talebini dijital girer, yénetici Mesai kayit hatasi sifira
Yonetimi onaylar. Kagit puantaj biter. yaklasir
1 Masraf + Harcirah Calisan masrafini sisteme girer, yénetici onaylar, Cift onay mekanizmasi ile
muhasebe ikinci onayi verir. kontrol otomatik
12 Avanslarim + Biitce Avans talepleri dijitallesir, bakiye takibi otomatik. Finansal kontrol ve
Yonetimi Blitce raporlar esnek sekilde olusturulur. gériintrltk artar

I Rol Bazh Egitim Programi

Her rol farkli moddilleri farkh derinlikte kullanir:

ROL EGITiM iCERIGI SURE ONCELIK
Calisanlar izinlerim, Bordrolarim, Mesailerim, Avanslarim, Dakika Mobil kullanimi 30 ik hafta
dakika
Yoneticiler izin Yonetimi (onay), Mesai Yénetimi (onay), Avans Yénetimi, ekip raporlar 1 saat ik hafta
iK ekibi Ttim yénetici modiilleri + Ozliik Yénetimi + Bordro Yénetimi + Rapor L-6 Faz 2'de
Y&netimi + Masraf/Harcirah Yénetimi + Biitge Yénetimi saat baslar
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Bslim 06 — 90 Gunluk Gegis Plani: Faz 3 - Canliya Gegis (Gin 61-90) (devam)

I Basari Metrikleri: Neyi Olcmeli?

METRIK HEDEF (90. GUN)
Self-servis benimseme Portaldan en az 1 islem yapan calisan orani %70+

IK talep yliki Aylik IK'ya gelen soru/talep sayisi %60 azalma
Bordro hata orani Dénem basina hatali bordro sayisi <%1

izin iglem stiresi Talepten onaya gegen ortalama siire <1 giin

Mesai kayit dogrulugu Kagit formla karsilastirmali dogruluk %99+

PRATIK iPUCU

ik 30 giinde en az 3 somut kazanimi belgeleyip tiim sirkete paylasin: "Bordro sorular %70 azaldi", "izin talepleri artik
mobilden 2 dakikada", "Masraf onay stiresi 3 glinden 4 saate diisti." Bu, hem st yénetim destegdini stirdtrtir hem ekip

motivasyonunu artirir.

Y¥ BOLUM OZETI

+ Moduilleri asamali agin: 8nce self-servis bordro ve izin, sonra mobil, sonra mesai, masraf, harcirah
« Egitimi role gdre dzellestirin: alisanlara 30 dakika, yéneticilere 1 saat, IK'ya 4-6 saat

« Ilk 90 glinde 5 metrigi takip edin: benimseme, talep yiikl, hata orant, islem siiresi, dogruluk
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Degisim Yonetimi:
Ekibi Nasil ikna
Edersiniz?

Her 7 calisandan 1'i yeni teknolojiyi kullanmayi reddediyor.



Béliim 07 — Degisim Ydnetimi: Ekibi Nasil ikna Edersiniz?

Senaryo: Uretim Miidiirii Mehmet Bey'in ilk Giinii

Dijitallesme projeleri teknik sorunlardan degil, insan faktériinden basarisiz
olur. Arastirmalara gére IK departmanlarinin nemli bir bdlimi manuel
sistemleri terk etmekte isteksiz davraniyor. Bu direnci asmanin anahtar::

calisanin hayatini kolaylastirdigint ilk gin géstermek.

Mehmet Bey 15 yildir izin taleplerini e-postayla yénetiyor. "Excel gayet iyi calisiyor, neden degistirelim?" diyor.

ilk giin IK'dan bir e-posta geliyor: "Yeni sisteme giris bilgileriniz. Ekibinizin izin takvimini tek ekrandan gérebilir,

onaylari tek tikla verebilirsiniz."

Mehmet Bey giris yapiyor. Ekibindeki 30 kisinin izin durumunu, bekleyen talepleri ve takvim gorinimini tek

ekranda goéruyor. Bir calisaninin izin talebi var, cakisma kontrolli otomatik yapilmis. Tek tikla onayliyor.

Ayni giin bir gcalisani fazla mesai bildirimi génderiyor. Mehmet Bey "Mesai Yonetimi"nden saatleri kontrol ediyor ve

onayliyor. Eskiden buislem 3 giin siirliyordu (kagit form, iK'ya iletme, onay bekleme).

Mehmet Bey'in tepkisi: "Ekibimin ne durumda oldugunuilk kez tek yerden gériiyorum."

I Direnci Firsata Ceviren 4 Strateji

STRATEJi UYGULAMA SENARYO
ilk giin kolaylk Calisanin telefonundan bordrosunu Depo calisani Ali telefonundan bordrosunu ilk
goster gérmesi, izin talebini mobilden yapmasi kez gériiyor: "Artik IK'ya sormama gerek yok!"

direnci kirar

Yoneticilere ekip "Bu sistem sizin ekip yénetiminizi Mehmet Bey ekibinin izin/mesai/avans
goriiniirliigii sun kolaylastiracak" mesaji durumunu tek ekranda gériiyor

Degisim Her departmandan génilli birer savunucu Muhasebe'den Zeynep, Satis'tan Emre pilot
sampiyonlari belirle secin, ilk kullanici grubu olsunlar kullanici. Sorun ¢éziiyor, akranlarini

yonlendiriyor.

Kazanimlari belgele ik 30 giinde somut fayday: 8lgiin ve "Bu ay iK'ya gelen soru sayisi 120'den 35'e

ve paylas herkese duyurun diistii" e-postasi

Q UZMANNOTU

En gok direnen grup genellikle orta kademe y&neticilerdir. Onlara "iK'nin istedigi bir yaziim" degil, "sizin ekibinizi
y6netmenizi kolaylastiran bir ara¢" mesaji verin. Ekibinin izinlerini, mesailerini, avans taleplerini tek ekrandan gérmek, en

gti¢lt ikna aracidir. Direng kirmanin en hizli yolu: ¢calisanin hayatini kolaylastiran bir 6zelligi ilk glin g&stermektir.
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90 Giinliik Dijitallesme
Kontrol Listesi

Bu rehberde 6grendiklerinizi uygulamak icin bu listeyi kullanin:

[:] datassist



Boltiim 08 — 90 Giinlitk Dijitallesme Kontrol Listesi

90 Giinliik Dijitallesme Kontrol Listesi

Faz 1: Hazirlik (Giin 1-30)

0O 0O0O0AO0O

O

Dijitallesme hazirlik testini yapin (8 soruluk self-assessment)

Mevcut iK stireglerinin envanterini gikarin (izin, bordro, mesai, masraf, harcirah, 6zliik)
Her siireg icin kullanilan Excel dosyalarini ve veri kalitesini denetleyin

Proje ekibini olusturun ve Uist yénetim sponsorunu atayin

En az 3 platform adayindan demo izleyin (7 kritere gére degderlendirin)

Platform segimini yapin ve sézlesmeyi tamamlayin

Faz 2: Kurulum ve Veri Gécii (Giin 31-60)

O
O
O
O

Modiil modiil alan esleme tablosu hazirlayin

Veri temizligi kontrol listesini uygulayin (tekrar, format, eksik alan)

Test gd¢li yapin (tek departman), sonuglari eski verilerle karsilastirin

Paralel ¢calistirma baslatin: en az 1-2 bordro déneminde eski ve yeni sistem birlikte

Faz 3: Canliya Gegis (Giin 61-90)

O

0O 00O

Canliya gegin: 6nce self-servis bordro ve izin, sonra mobil, sonra mesai, masraf, harcirah
Rol bazli egitimleri tamamlayin (galsan 30 dk, yénetici 1 sa, K 4-6 sa)

Degisim sampiyonlarini aktiflestirin

ilk 30 glinde 3 somut kazanimi belgeleyip tiim sirkete paylasin

90. glinde KPI degerlendirmesi yapin: benimseme, talep ylikl, hata orani, islem stiresi
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Dakika Platformu ile
IK Dijitallesmesi

Bu rehber boyunca Excel ile IK yénetiminin sorunlarini, bulut
platformda gtinlik akislarin nasil degistigini ve 90 glinliik gecis

planinin her adimini inceledik.



Béliim 09 — Dakika Platformu ile IK Dijitallesmesi

Dakika'nin Modiil Yapisi

Y6énetici Uygulamalan (9 modiil):

MODUL NE YAPAR

izin Yénetimi Calisan izin taleplerini, onaylarini ve talep gegmisini yénetir. Takvim gériinimu ile cakisma kontrold.
Avans Yonetimi Avans taleplerini, onaylarini ve bakiye takibini yénetir.

Mesai Yonetimi Fazla mesai bildirimlerini ve onaylarini dijital ortamda yoénetir. Kagit puantaji bitirir.

Rapor Y6netimi Giincel IK raporlarini parametrik olarak olusturur. Departman, dénem, tiir bazinda filtreleme.

Ozliik Yonetimi Personel kimlik bilgileri, ise giris/cikig, sézlesme ydnetimi. Tiim 6zliik dosyasi dijital.

Bordro Y6énetimi Bordro hesaplama, parametre yénetimi. Mevzuat degisiklikleri otomatik yansir.

Masraf Yonetimi Masraf talepleri ve onaylari. Yénetici + muhasebe ¢ift onay mekanizmasi.

Harcirah Yénetimi Harcirah talepleri, yurtici/yurtdisi limitler, grup bazli limit tanimlama, onay akisi.

Blitce Yonetimi Calisan bitge raporlarini esnek sekilde olusturma ve takip etme.

Calisan Self-Servis (8 uygulama):

izinlerim Izin talebi olusturur, bakiyesini gériir, gegmis izinlerini takip eder
Mesailerim Fazla mesai talebini olusturur

Avanslarm Avans talebi girer, bakiyesini ve onay durumunu takip eder
Bordrolarim Giincel ve gegmis maas bordrolarina 7/2\4 erisir

Dakika Mobil Tlim self-servis 6zelliklere telefondan erisir

Masraf Masraf talebi olusturur, nceki masraflarini goériintiiler
Harcirahlarim Harcirah talebi girer, ge¢gmis harcirahlarini takip eder

SDP Calisma alani, mesajlar ve dékiiman paylasimi
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Béliim 09 — Dakika Platformu ile IK Dijitallesmesi (devam)

I Nasil Calisir?

1. Meveut durum analizi: Datassist'in uzman ekibi 25+ yillik sektér deneyimiyle KK stireclerinizi degerlendirir. Dijital

olgunluk seviyenizi belirler ve sirketinize 6zel modil 6nceliklendirmesi yapar.

oo oo

1. Dakika kurulum ve veri gégii: Excel verileriniz modil modiil (6zltk, bordro, izin, mesai, masraf, harcirah)

yapilandiriimig bir stiregle platforma tasinir. Paralel bordro testleriyle dogruluk garanti edilir.

1. Egitim ve destek: Rol bazli egitim programi (IK admin: tiim modiiller, yéneticiler: onay ekranlari, calisanlar: self-

servis ve mobil) ve siirekli destek ile benimseme orani maksimize edilir. ISO 27001 ve ISAE 3402 glivencesiyle.

I Neden Datassist?

FARK DETAY

25+ yil deneyim Tirkiye'nin ilk bordro sirketi, 1999'dan bu yana sektér liderligi

500+ aktif misteri Yilda 1,5 milyon+ bordro hesaplama

17 modiil 9 ydnetici + 8 calisan uygulamasi, tek platformda eksiksiz IK yénetimi
Dakika Mobil Bordro, izin ve tiim self-servis 6zelliklere telefondan 7/24 erigim

Cift onay mekanizmasi Masraf ve harcirahta yénetici + muhasebe onayi ile tam kontrol
Otomatik giincellemeler SGK, vergi, asgari tcret degisiklikleri platforma aninda yansir

1SO 27001 + ISAE 3402 KVKK uyumlu veri giivenligi, uluslararasi diizeyde sertifikah

Agentic Payroll Patentli ML ve RPA teknolojisiyle yapay zeké destekli bordro

GPA Odiilii "Diinyanin En lyi Yerel Bordro Servis Saglayicisi”, 2 kez
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Bordro ve IK siireclerinizi 90 giinde
dijitallestirmek

icin Ucretsiz on analiz talep edin.

Datassist uzman ekibi meveut IK siireglerinizi degerlendirir, dijital olgunluk

seviyenizi belirler ve sirketinize 6zel moddil 6nceliklendirmesi ile gecis plani

onerir.

Ucretsiz On Degerlendirme

Mevcut slireglerinizin analizi
Risk alanlarinin tespiti

Size 6zel ¢6zlim Snerisi

* Bordro hesaplamalarindan kaynaklanan olasi cezai yaptirimlari Datassist

listlenmektedir.

1.5M 25+ 500+ ISO 2%
Yilda 1.5 milyon 25+ yil deneyim 500+ aktif musteri 27001 Best In-Country
bordro hesaplamasi Payroll Provider

(Global Payroll

ISO 27001 + ISAE Alliance)

3402

Goriisme talep edin:

Hemen Teklif Alin

+90 L4444+ 923

datassist.com/iletisim

info@datassist.com

datassist.com
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